PENDAMPINGAN PENGINPUTAN
RENCANA UMUM PENGADAAN (RUP) PADA
SISTEM INFORMASI RENCANA UMUM

PENGADAN (SiRUP)

MOROTAI



Apakah itu
Aplikasi SIRUP?

Aplikasi Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan
(SIRUP) adalah aplikasi yang berbasis Website (Web
based) yang fungsinya sebagai sarana atau alat untuk
mengumumkan Rencana Umum Pengadaan (RUP)
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Admin PPE
&

Admin PPE adalah Administrator sistem dari perwakilan suatu instansi yang
“ mengelola aplikasi dan infrastruktur terkait pengadaan secara elektronik

(Admin Pusat Pelayanan Elektronik)

@ Pengguna Anggaran (PA)
K o “ Pejabat pemegang kewenangan
A U N penggunaan anggaran khusus SKPD
PENGGUNA
APLIKASI

SiRUP

Kuasa Pengguna Anggaran (KPA)

- Pejabat pemegang kewenangan penggunaan
SRUP) () st pemean eraran o

anggaran khusus Sub SKPD

Pejabat yang diberikan kewenangan oleh PA/KPA untuk
mengambil keputusan dan/atau melakukan tindakan yang
dapat mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja negara

o Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

Admin RUP

Admin RUP berperan untuk membantu Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dalam
melakukan identifikasi pemaketan RUP atau input manual paket RUFP apabila
pendelegasian pekerjaan telah dilakukan oleh PPK
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Peran Pengguna

A (untuk SKPD)

W PA (untuk Sub SKPD) Q

Referensi: Video Tutorial - PA/KPA Pemerintah Daerah

Kelola Pengguna
Menambah akun Admin RUP, mengubah Data Pengguna, dan
menonaktifkan data pengguna

Verifikasi dan Un-verifikasi PPK
PA/KPA dapat melakukan verifikasi dan un-verifikasi atas akun
PPK yang berada di SKPD/Sub SKPD mereka

Generate RKA PD
Melakukan Generate RKA PD dari aplikasi SIPD Rl

Kelola PKS (Manual)
Menambah PKS, mengubah PKS, dan melakukan
delegasi PKS ke PPK

Mengumumkan Paket RUP

Mengumumkan Paket Penyedia dan Swakelola
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Batalkan Final Draft Paket RUP
Pembatalan final draft paket RUP

Peran Pengguna

A (untuk SKPD)

Revisi Paket RUP

Pembatalan Paket RUP yang telah diumumkan, perubahan

W PA (untuk Sub SKPD)

Referensi: Video Tutorial - PA/KPA Pemerintah Daerah

(revisi) paket, dan pengaktifan kembali paket

Konsolidasi Paket
Melakukan konsolidasi paket dalam SKPD/Sub SKPD

Dapat Memanfaatkan Fitur Moner

Dapat memanfaatkan fitur Monitoring-Evaluasi Report
(Moner) dengan data SKPD/Sub SKPD

Dapat Memanfaatkan Fitur Cetak Rekap RUP
Dapat memanfaatkan fitur Cetak Rekap Paket RUP di
SKPD/Sub SKPD
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Pemetaan Data PPK ke SKPD/Sub SKPD
PPK dapat melakukan pemetaan data ke SKPD/Sub-SKPD

Peran Pengguna

PPK

Referensi: Video Tutorial - PPK Pemerintah Daerah

Delegasi PKS ke Admin RUP
PPK dapat melakukan delegasi kepada Admin RUP (bila
diperlukan) setelah PPK menerima delegasi dari PA/KPA

Kelola Paket RUP
Identifikasi pemaketan, membuat paket (manual), melengkapi
paket, dan membuat konsolidasi paket dalam SKPD/Sub SKPD

Finalisasi Draft Paket RUP
Finalisasi draft paket RUP yang akan diumumkan oleh PA/KPA

Inisiasi Revisi Paket RUP
PPK dapat mengajukan revisi untuk paket yang telah
diumumkan oleh PA/KPA
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Pe ran Pengguna o Identifikasi Pemaketan

Melakukan identifikasi pemaketan

Referensi: Video Tutorial - Admin RUP Pemerintah Daerah ° Membuat Paket RUP
Membuat paket penyedia, paket swakelola, dan paket

penyedia dalam swakelola
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Bagaimana cara membuat akun di SIRUP?
untuk pengguna baru Pemerintah Daerah




Alur Proses Aplikasi SIRUP

LKPP

Admin PPE

KPA

PPK

Pendaftaran Instansi Baru

i

Pembuatan Akun PPE

P

Pengaturan Generate RKA

.

Pembuatan Akun PA/KPA

L J

Verifikasi Akun PPK

Pembuatan Akun PPK

L J

Daftar ke Satker di SIRUP

Generate RKA Pemda atau
Tambah RKA Manual

)

Delegasi PPK

ldentifikasi Pemaketan

L J

Umumkan Paket RUP

L

Finalisasi Draft
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Alur Kelola RUP oleh SKPD dan Sub SKPD

Tarik RKA

Pengaturan Kelola Paket

RKA Generate RKA RUP

Tambah Akun o Data SKPD Generate oleh Generate oleh
PA/KPA dan Sub SKPD SKPD Sub SKPD




Proses Persiapan Satuan Kerja & Akun PA/KPA Baru

Q Pembuatan Akun PA dan KPA

Tambah Pengguna

Informasi Akun formasi Ak
Rale PA Raole KPA
I SKPD Badan Pendapatan Daerah SKPD Pl "
Sub SKPD -
Username
Username
Password
Password
Konfirmasi Password _
Konfirmasi Password

Nama
Jabatan
Alamat

Nomor Telepon

Ermail

PA di assign ke SKPD

KPA di assign ke Sub SKPD
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Proses Persiapan Akun PPK Baru

Pembuatan Akun PPK dan Masuk ke SIRUP

PPK menyampaikan permohonan pembuatan akun PPK ke Admin Agency SPSE instansinya masing-masing
Setelah mendapatkan akun, PPK dapat masuk ke SIRUP dan melakukan pengisian data diri termasuk SKPD/Sub SKPD
agar terdaftar ke SKPD/Sub SKPD-nya masing-masing di SIRUP

e Proses verifikasi PPK dilakukan oleh PA/KPA di SKPD/Sub SKPD masing-masing
e Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Masuk ke SIRUP

Proses Verifikasi Akun PPK & Un-verifikasi Akun PPK

PA/KPA melakukan verifikasi akun PPK yang telah melakukan pemetaan atau pendaftaran ke SKPD/Sub SKPD-nya

Setelah verifikasi akun PPK, PA/KPA mendelegasikan PKS ke PPK yang sesuai

Jika terdapat ketidaksesuaian PPK dengan SKPD/Sub SKPD-nya, PA/KPA dapat menolak pemetaan atau pendaftaran PPK.
Jika PPK sudah diverifikasi, PA/KPA masih tetap dapat melakukan un-verifikasi PPK

Referensi: Video Tutorial - PA/KPA Pemerintah Daerah
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Proses Persiapan Akun PPK Baru

Pembuatan Akun PPK dan Masuk ke SIRUP

S o®vpse

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

R Poturgs Penggunasn [ Aplicasl s-Procuremant Lareys

SiRUP

Tender Non Tender Pencatatan Bon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Dany

Fitur &-Konmrak akan akuf jika
- Sudah masuk tahapan SPPEJ atau goah melswat: tahapan Upicad Dokumean Penawaran untuk Tender Cepat
Poiga Permyilhan sudah menatapkan dan mengumumian pemenang

Setelah Akun PPK dibuat di Agency SPSE

instansi masing-masing, PPK memilih menu
Pilih SIRUP, klik tombol Masuk Production

Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK akan diarahkan masuk ke SIRUP

No data available in lable

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data
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Proses Persiapan Akun PPK Baru

e Pembuatan Akun PPK dan Masuk ke SIRUP

m RLIF = Cari Pakif = Paniluan FAL) Rerila Maskdem ] = Bt Lan = Kizlak =

Update Data PPK

Ketika PPK pertama kali masuk ke SIRUP,
PPK perlu mendaftarkan akun di SIRUP
Beberapa data PPK akan otomatis terisi,
silakan mengisi data lainnya yang perlu

Rode PPE

KALPD Kab. Pandeglang

Satuan Kerja Lekretariat Daerah

Detal informasi T dilengkapi
Mama PPN E2
e T Harap dipastikan data KLPD dan
e — SKPD/Sub SKPD telah benar, karena
P somas o n nantinya akun PPK akan diverifikasi oleh
Gal Golongan LA «
Hulmnr'l'::: wri] 5 PA/KP!&.
Emall pp+PPRED_S59@lqpgold
LET L)
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Proses Persiapan Akun PPK Baru

Q Proses Verifikasi Akun PPK & Un-verifikasi Akun PPK

# Admin RUP

Tampllkan 10 W entrl

Momor Telepon
| K/L/PD Asal -

Menampilkan 1 sampad 3 darn 3 &

m Rekap RUP ~ Cari Paket~

Unduh~ Moner = FAQ B

PA/KPA dapat melakukan proses verifikasi dan un-verifikasi

At aNe  akun PPK yang sudah terdaftar di SKPD/Sub SKPD mereka
“‘“‘" SxE e Untuk verifikasi, klik tombol Verifikasi (ikon centang)

Username
Mama Lengkap

Galongan

Jabatan Strulktural

Satuan Kerja
Peran

HIF :1f
HIf
H |

APAKAH ANDA YAKIN AKUN PPK ATAS NAMA PPK
MENJADI BAGIAN PADA SATUAN KERJA / ORGANISASI
PERANGKAT DAERAH KE

(]
Pf

0E

PE

) «—

e Untuk unverifikasi, klik tombol Un-Verifikasi (ikon reset)

SEMUA

Akan muncul jendela konfirmasi _ - .
k Pertama Sebelumnya Selanjutnya erakhir
ketika PA/KPA melakukan proses

verifikasi dan un-verifikasi akun PPK
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Proses Generate RKA dan Delegasi PPK

Proses Generate RKA PD atau Tambah RKA Manual

o PA/KPA melakukan generate RKA PD pada SKPD/Sub SKPD masing-masing jika data RKA PD sudah tersedia di
aplikasi SIPD RI milik Kementerian Dalam Negeri

e Hasil generate RKA PD akan menjadi PKS yang nantinya perlu didelegasikan ke PPK untuk dilakukan identifikasi
pemaketan dan dibuatkan paket RUP

e Jika belum bisa melakukan generate RKA PD, PA/KPA bisa menambah RKA secara manual di SIRUP

e Referensi: Video Tutorial - PA/KPA Pemerintah Daerah

e Referensi: Video Tutorial - Akun KPA Tambah RKA Manual (Tutorial K/L

3s) Proses Delegasi PPK
e Setelah memiliki PKS, PA/KPA perlu melakukan delegasi PKS tersebut ke PPK yang sesuai
o Jika 1 kegiatan akan didelegasikan ke 1 PPK, silakan melakukan delegasi di level Kegiatan
o Jika 1 kegiatan akan didelegasikan ke banyak PPK, silakan melakukan delegasi di level Sub Kegiatan
e Setelah PPK menerima delegasi PKS, maka PPK sudah dapat memulai proses identifikasi pemaketan
e Referensi: Video Tutorial - PA/KPA Pemerintah Daerah
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Proses Generate RKA dan Delegasi PPK

Q Proses Generate RKA PD atau Tambah RKA Manual

Penarikan Data Rencana Kerja Anggaran Daerah
KOTA PAGAR ALAM

Mama Sather : Sekretariat Daerah
Kode Satker

A\ Penting: Generate RKA baru bisa

Informasi Data B

Ik lilakukan jika muncul keterangan RKAD
Tahapan RKA Ter: _ _ =
ey  sudah berhasil diunduh
Tanggal Penarika

PA/KPA dapat melakukan Generate RKA
PD dari data SIPD RI milik Kementerian
Dalam Negeri

T E T O T TET Ty

. 1} .If -’ A - ’ sTs peye erate & =l =
ediiia 3 RAB B PA/KPA klik tombol Generate RKA, dan

tunggu hingga proses generate selesai

Setelah selesai, PA/KPA bisa melanjutkan
lm I € ke proses delegasi PKS ke PPK

Progres Generate RKA
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Proses Generate RKA dan Delegasi PPK

Q Proses Generate RKA PD atau Tambah RKA Manual

Formulir Program

Jika RKA belum tersedia dari SIPD RI,
PA/KPA masih bisa menambah RKA

Tahun Anggaran 2024

—— . e
WodeProgram lsikan : program sesu Jokumen R atau PKS secara manual di SIRUP
Pagu
oumt | Buepn Pada proses tambah PKS secara manual,
Formulir Kegiatan mohon untuk diselesaikan penambahan
PKS sampai level terbawah terlebih
Tahun Anggaran 2024 dahulu, baru kemudian melakukan
NamaKegitan | Iskan nama kegia : : —p——— delegasi PPK
Kode Kegiatan
Pagu Isikan nilad pagu anggara
Delegasikan Kepada pilih PPK A
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Proses Persiapan RKA dan Delegasi PPK

Proses Delegasi PPK
m Rekap RUP -

Alasan Revisi
Tahun Anggaran
Nama Kegiatan
Kode Kegiatan

Pagu

Delegasikan Kepada

Cari Paket -

Moner - FAG Berita Dashboard =

Formulir Kegiatan

I Delegasi Kepada PPK - I *-

2024

Pelayanan Hubungan Masyarakat, Sistem Informasi, Tata Usaha dan Pengelolaan

GE00

550000000

Seti

@ Banal

& Simpan

g

Ketentuan - Kontak -

PA/KPA dapat mendelegasikan PKS
kepada PPK dalam SKPD/Sub SKPD

Silakan pilih Delegasi Kepada PPK,
kemudian pilih PPK yang akan
didelegasikan PKS

Jika 1 kegiatan akan didelegasikan ke 1 PPK, silakan melakukan delegasi di level Kegiatan
Jika 1kegiatan akan didelegasikan ke banyak PPK, silakan melakukan delegasi di level Sub Kegiatan
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Proses Pemaketan RUP

e Proses Identifikasi Pemaketan dan Generate Paket RUP

PPK melakukan proses identifikasi pemaketan sesuai dengan PKS yang didelegasikan dari PA/KPA

Proses identifikasi paket dilakukan untuk menentukan paket RUP sebagai paket penyedia, paket swakelola, atau paket
penyedia dalam swakelola. Identifikasi juga dilakukan untuk paket tahun jamak (multiyears) dan paket non-pengadaan
Setelah selesai melakukan identifikasi, PPK melakukan generate paket RUP dan paket RUP akan otomatis muncul di
halaman paket RUP sesuai dengan proses identifikasi (paket non pengadaan tidak akan muncul di halaman paket RUP)
PPK dapat membuat paket RUP secara manual jika diperlukan

Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Pemda Identifikasi Pemaketan

Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Pemda Lengkapi Paket RUP. Finalisasi Draft

Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Tambah Paket RUP Manual

Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Tambah Paket RUP Manual untuk Tahun Jamak (Multivears)

@ Proses Finalisasi Draft Paket RUP

Setelah proses identifikasi pemaketan, pastikan PPK telah melengkapi paket RUP agar bisa dilakukan finalisasi draft
Paket RUP yang sudah finalisasi draft, nantinya bisa diumumkan oleh PA/KPA

Paket RUP yang sudah finalisasi draft masih bisa dibatalkan oleh PPK dan PA/KPA jika dirasa perlu ada perubahan
Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Pemda Lengkapi Paket RUP, Finalisasi Draft
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Proses Pemaketan RUP

Q Proses Identifikasi Pemaketan dan Generate Paket RUP

PPK melakukan identifikasi pemaketan:

1. ldentifikasi paket penyedia, swakelola,
RENCANA KERIA ANGGARAN 2025 dan penyedia dalam swakelola
Identifikasi paket tahun jamak
(multiyears)

M Rekap Cari Paket « Kelola Data - Unduh « FAQ Berita Dashboard « Ketentuan - Kontak «

Program [5.02.04] PROGRAM PENGELOLAAN PENDAPATAN DAERAH =1

Keglatan [5.02.04.1.01] Keglatan Pengelolaan Pendapatan Daerah & Clear All Tagging
Sub-Kegiatan

[5.02.04.1.01.0001] Perencanaan Pengelalaan Pajak Dacrah

33.180.000 0

Identifikasi Non-Pengadaan

{ 0 o et L b hzs.wo.ooo 0
¥ 502.04.1.01.0001 Perencanain Pergelolsa Maas Daersh
¥ 5.02.04.1.01.0001 5.1.02.01.01 0076 Belanja Alst/Bahan untuk Kegiscan Yarf 18,480,000 0 5]
Behan Ceuak
Tahun Pertar ~
v S02.00,9,01.0001.5,1.02.01.01.0026.1,1.12.00 00,0003.001 02 Disyn Fono Copy IVS
- 18.480.000 0
v S0204.1.01.0001.5,1.02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Mruman Ragat
¥ 5.02.04.1.01.0001.5.1.02.01.01 0052.2.1.02.07.01.0062.00005 Satuse Bisya Keraumsi Bapac - Kuda  6.700.000 o
(Seach) + Rapax Sass - Provins! Sumatera Utar)
G
v 502.04.1.01.0001.5,1.02.02.01.0063 Belanis Kawwt/FalaimiImmenes TV 1:900.000 0 A
Dednr, an
- 4.800.000 0 0
¥ 5.02.04.1.01.0001.5.1.02.02.01 0063.8.1.02.02.01 0063.00005 BIAA LANGGANAN SAMBUNGAN
INTERNET 25 MEPS £.000.000 0 a
v 5.02/04.1.01,0001.5,1.0202.01 .0062.5.1.02,02,01 006300028 BIAA LANGGANAN INTERNET
8.000.000 0
w 50254.1.01,00015,1.02.0401 0001 Belanjs Persalanan Dinas Basa
v 5.02.04,1.01.0001.5,1.02.04.01.0001.5.1.02,04,01,0001.00002 Uang Haran Peratanen Dinas Dalan] 8.000.000 0
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Proses Pemaketan RUP

Proses |dentifikasi Pemaketan dan Generate Paket RUP

Pastikan semua pagu telah
diidentifikasi, dapat dilihat pada
Pagu Belum Teridentifikasi harus
sama dengan O, untuk kemudian
dilanjut ke generate paket

Wrduh = FaL) Barita [Dashboard - Eetentuan «

Program [5.02.04] PROGRAK PEMGELOLAAN PENDAPATAR

Kegiatan [5.02.04.1.01] Kegiatan Pengelolasn Pendapatan

Sub-Kegiatan [5.02.04.1.01.0001] Perencanaan Pengelolzan Pajak Daerah
‘(

Total Pagu 33,180,000 a0 ] ’ | s M .I e ]
Pagu Swakelola (Termasuk penyedia di dalammnya) o g
Pagu Penyedia 31.280.000 )

e :
Pagu Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan 0 Bl Klik tombol Generate Paket untuk
Non Pengadaan 1.500.000 . membuat paket sesuai dengan
Pagu Gaj o ’ identifikasi pemaketan

o
Pagu Belum Teridentifikasi 0 .

1 Pemcatakan lagaran Pencetakan lapsran ER.000
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Proses Pemaketan RUP

Pastikan PPK telah melengkapi data paket,
kemudian PPK dapat melakukan finalisasi

@ Proses Finalisasi Draft Paket RUP draft paket RUP

Kelola Data - Unduh -

M Rekap

Untuk melakukan finalisasi, klik centang

§

PAKET PENYEDIA

Progrem Semua Program

Kegiatan Semua Kegiatan

Su iatan . . ; B Hapus Draft | & Finalisasi Draf
b-Kegi Semua Sub-Kegiatan e

Status Cari

Sumber

Mo *°  Wama Kagiatan Mama Paket Pagu(Rp.) Naktu Permilihan -
ana

1 Perencanaan, Belsnja Peralatan dan Mezn m 0,600,
Evaluasi dan

jovember 2024 APBD

Pengekalaan
Eeuangan,
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Proses Pengumuman & Konsolidasi Paket RUP

@ Proses Pengumuman Paket RUP

e PA/KPA di Pemerintah Daerah melakukan proses pengumuman paket RUP setelah paketnya difinalkan oleh PPK
e Paket RUP yang sudah final draft masih dapat dibatalkan oleh PA/KPA jika dirasa perlu ada perubahan oleh PPK
e Paket yang telah diumumkan bisa dibatalkan, direvisi, atau diaktifkan kembali oleh PA/KPA
e Paket yang telah diumumkan akan muncul di halaman Rekap dan Cari Paket SIRUP (proses munculnya paket RUP di

halaman Rekap dan Cari Paket SIRUP biasanya di H+1 setelah paket diumumkan)

e Referensi: Video Tutorial - PA/KPA Pemerintah Daerah
e Referensi: Video Tutorial - Melihat Rekap dan Cari Paket SIRUP

® Proses Konsolidasi Paket RUP

o Konsolidasi terbagi menjadi:
o Konsolidasi PA — konsolidasi paket-paket RUP di SKPD-nya
o Konsolidasi KPA — konsolidasi paket-paket RUP di Sub SKPD-nya
o Konsolidasi PPK — konsolidasi paket-paket RUP miliknya sendiri
e Paket RUP yang bisa dikonsolidasikan adalah paket dengan status Final Draft dan Terumumkan
e Paket RUP yang dikonsolidasi akan otomatis Terumumkan
e Referensi: Video Tutorial - PA/KPA Pemerintah Daerah
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Proses Pengumuman & Konsolidasi Paket RUP

Proses Pengumuman Paket RUP
‘ Paket RUP yang telah Finalisasi Draft, dapat
i oo T Berta - festbosrdr - fEentant A djymumkan oleh PA/KPA

PAKET PENYEDIA Untuk melakukan pengumuman, klik centang

kolom U (Umumkan Paket), kemudian klik

Program 5 P 1
ST tombol Umumkan Paket Penyedia

Kegiatan Semua Kegiatan

Sub-Kegiatan Semua Sub-Kegiatan

+ Pakes Penyedia + Pakes Pemyedia Tahun Jamak

! Umumkan Paket Penyedia ‘

Status Cari
Mo Wama Keglatan Mama Faket
1 Perencanaan, Belanja Peralatan dan Mesin m
Evaluasi dan
Pengekalaan
Keuangan, Sumber

Waktu Pemiliba H Actio
emilihan Dana apus ns

APBD
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Proses Pengumuman & Konsolidasi Paket RUP

@ Proses Konsolidasi Paket RUP

Kelola Data - Unduh= Moner= FAQ Berita Dashboard = Ketentuan = Kontak =

PAKET KONSOLIDASI

I + Konsolidasi 2024 I ﬂ I ¥ Umumkan Paket Konzolidasi I

Tampilkar 4 . entri

Status Cari

Untuk membuat paket konsolidasi, e ! !
. , , , ' TUK mengum < aket
klik tombol Tambah Konsolidasi L Untukmengumumkan pake

konsolidasi, klik centang kolom U
(Umumkan Paket), kemudian klik

L tombol Umumkan Paket Konsolidasi

4 E [] B
[ N ] | ) 1 (3| =9 =

Menamgpilkan 1 sampai 4 dari 4 entri Pertama  Sebelumnya - Selanjutnya Terakhir
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Proses Pembatalan & Revisi Paket RUP

Proses Pembatalan Paket RUP

o PAJ/KPA dapat membatalkan paket yang telah diumumkan dan dapat mengaktifkan kembali paket RUP yang telah dibatalkan

e PPK dapat melakukan inisiasi pembatalan paket, untuk nantinya menunggu persetujuan atau penolakan pembatalan dari
PA/KPA

o Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Pemda Inisiasi Pembatalan Paket RUP

e Referensi: Video Tutorial - Akun KPA Membatalkan & Mengaktifkan Paket Swakelola

e Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Inisiasi Pembatalan Paket RUP & Persetujuan KPA

@ Proses Revisi Paket RUP

o PA/KPA dapat mengubah atau merevisi paket RUP (Revisi 1 ke 1 atau Revisi 1 ke Banyak)

e PPK dapat melakukan inisiasi pembatalan dan perubahan (revisi) paket, untuk nantinya menunggu persetujuan atau
penolakan dari PA/KPA

Revisi hanya bisa dilakukan untuk paket penyedia, paket swakelola, dan paket penyedia dalam swakelola

Reuvisi tidak bisa dilakukan untuk paket konsolidasi

Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Pemda Revisi 1 ke 1 & Video Tutorial - Akun PPK Pemda Revisi 1 ke Banyak
Referensi: Video Tutorial - Akun KPA Revisi Paket RUP

Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Inisiasi Revisi Paket RUP
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Proses Pembatalan & Revisi Paket RUP

@ Proses Pembatalan Paket RUP

Untuk membatalkan paket yang telah
diumumkan, PA/KPA klik tombol
Revisi Paket Penyedia, kemudian pilih
Pembatalan, kemudian klik tombol
Revisi Paket

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Lisensi Perangkat

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

BPBJ

KAB.PULAU MOROTAI



Proses Pembatalan & Revisi Paket RUP

Proses Revisi Paket RUP

Untuk revisi paket yang telah

diumumkan, PA/KPA klik tombol

Revisi Paket Penyedia, kemudian pilih

Satu ke Satu atau Satu ke Banyak,
Revisi Paket Pengadaan Penyedia _ / ‘

kemudian klik tombol Revisi Paket

Lisensi Perangkat
Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

Revisi Paket
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Proses Persiapan Akun Admin RUP Baru

Pembuatan Akun Admin RUP
e PA/KPA dapat membuatkan akun Admin RUP untuk membantu PPK dalam proses identifikasi pemaketan dan melengkapi
paket RUP
e Admin RUP bertugas hanya sampai tahap melengkapi paket RUP, untuk proses Finalisasi Draft paket RUP tetap harus
dilakukan oleh PPK
e Referensi: Video Tutorial - Akun KPA Membuat Akun Admin RUP

Proses Delegasi Admin RUP
e PPK dapat melakukan delegasi PKS ke Admin RUP untuk membantu proses identifikasi pemaketan
e Delegasi dapat dilakukan dari level Kegiatan hingga level Sub-Kegiatan
e Setelah Admin RUP menerima delegasi PKS, maka Admin RUP sudah dapat memulai proses identifikasi pemaketan dan
lengkapi paket RUP
e Admin RUP hanya dapat membantu hingga tahapan melengkapi paket RUP, proses finalisasi draft tetap dilakukan oleh PPK
e Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Pemda Delegasi kepada Admin RUP
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Proses Persiapan Akun Admin RUP Baru

@ Pembuatan Akun Admin RUP

Tambah Pengguna
Role  Aup Akun Admin RUP yang dibuat oleh
Usemame  |angan mengsi dengan nama asi and PA/KPA akan otomatis terdaftar di
o R SKPD/Sub SKPD milik PA/KPA
Korfirmasi Password Masukan kemba pnrd
bersangkutan
Petall Informasi
Hama Masukan rama leng
o el PPK dalam SKPD/Sub SKPD terkait
m.;:: — nantinya dapat melakukan proses
— Eolangen b~ delegasi PKS ke Admin RUP dalam
Alamat Masikan alamal lengk
SKPD/Sub SKPD masing-masing
Mamar Telepen Masuk
Email Masuk I
i i
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Proses Persiapan Akun Admin RUP Baru

¢

Alasan Revisi
Tahun Anggaran

Nama Kegiatan
Kode Kegiatan

Pagu
Delegasikan Kepada

Proses Delegasi Admin RUP

RUP ~ Cari Paket -

Unduh - FAQ Berita

Formulir Kegiatan

| Delegasi Kepada Admin RUP I "*_ r

2024

pa

1.23

2000000

-==pilih Admin RUP---

= Simpan

| <

Ketentuan - Kontak - Mz024 & ppk-

PPK dapat mendelegasikan PKS miliknya
kepada Admin RUP dalam SKPD/Sub
SKPD-nya

Silakan pilih Delegasi Kepada Admin RUP,
kemudian pilih Admin RUP yang akan di
delegasikan PKS

Delegasi Admin RUP dapat dilakukan di
level Kegiatan hingga level Sub Kegiatan
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FAQ

1. Bagaimana cara membuat akun PPK di SIRUP?
o Akun PPK tidak dibuat di aplikasi SIRUP, namun dibuat di aplikasi SPSE
o Silakan menghubungi Admin Agency SPSE instansi masing-masing untuk melakukan permohonan
pembuatan akun PPK
o Setelah mendapatkan akun, PPK dapat mendaftarkan akun di SIRUP dan melakukan pengisian data

diri termasuk satuan kerja. Pastikan satuan kerja sesuai agar nantinya PA/KPA dapat melakukan
proses verifikasi akun PPK

o Setelah proses verifikasi selesai, PPK bisa melakukan proses pemaketan di SIRUP

2. Bagaimana cara login akun PPK di SIRUP?
o Akun PPK tidak bisa login secara langsung di aplikasi SIRUP
o Silakan login akun PPK di aplikasi SPSE, kemudian masuk ke menu “Aplikasi E-Procurement
Lainnya”, kemudian pilih “Masuk Production SIRUP’
o Akun PPK akan diarahkan masuk ke aplikasi SIRUP
Referensi: Video Tutorial - Akun PPK Masuk ke SIRUP
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LINK

Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan( SiRUP ) :
hitps://sirup.inaproc.id/sirup/loginctr/index

Sistem Pengadaan Secara Elektronik ( SPSE ) :
hitps://spse.inaproc.id/pulaumorotaikab/

Tetorial PBJ:
hitps://www.youtube.com/@eprocLKPP



https://sirup.inaproc.id/sirup/loginctr/index
https://spse.inaproc.id/pulaumorotaikab/
https://www.youtube.com/@eprocLKPP
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